Mẫu 1.6 - Công văn 

	TỔNG LIÊN ĐOÀN LAO ĐỘNG VIỆT NAM
CÔNG ĐOÀN CAO SU VIỆT NAM

Số:          /CĐCS
V/v …...…4………..
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

TP. Hồ Chí Minh 3, ngày … tháng …… năm…… 


	
Kính gửi: (Mẫu công văn gửi từ 2 nơi trở lên)	
      - ……………………….......…………;
		      - …………………………......………..

        	.................................................. 5 ......................................................
	
	./.

	Nơi nhận:
- Như trên;
- ................;
- Lưu: VT, ...6. …7.
	TM. BAN THƯỜNG VỤ
CHỦ TỊCH




Họ và tên




	
…………………….............................. 8...............................................................................................




	Ghi chú:
1 Tên cơ quan, đơn vị hoặc chức danh nhà nước ban hành công văn.
2 Chữ viết tắt tên cơ quan, đơn vị hoặc chức danh nhà nước ban hành công văn.
3 Địa danh.
4 Trích yếu nội dung công văn.
5 Nội dung công văn.
6 Chữ viết tắt tên đơn vị soạn thảo và số lượng bản lưu (nếu cần).
7 Ký hiệu người soạn thảo văn bản và số lượng bản phát hành (nếu cần).
8 Địa chỉ cơ quan, tổ chức; thư điện tử; trang thông tin điện tử; số điện thoại; số Fax (nếu cần).
* Căn lề trái 3 cm, phải – trên – dưới 2cm





	TỔNG LIÊN ĐOÀN LAO ĐỘNG VIỆT NAM
CÔNG ĐOÀN CAO SU VIỆT NAM

Số:          /CĐCS
V/v …...…4………..
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
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- Như trên;
- ................;
- Lưu: VT, ...6. …7.
	TM. BAN THƯỜNG VỤ
CHỦ TỊCH




Họ và tên




	
…………………….............................. 8...............................................................................................




	Ghi chú:
1 Tên cơ quan, đơn vị hoặc chức danh nhà nước ban hành công văn.
2 Chữ viết tắt tên cơ quan, đơn vị hoặc chức danh nhà nước ban hành công văn.
3 Địa danh.
4 Trích yếu nội dung công văn.
5 Nội dung công văn.
6 Chữ viết tắt tên đơn vị soạn thảo và số lượng bản lưu (nếu cần).
7 Ký hiệu người soạn thảo văn bản và số lượng bản phát hành (nếu cần).
8 Địa chỉ cơ quan, tổ chức; thư điện tử; trang thông tin điện tử; số điện thoại; số Fax (nếu cần).
* Căn lề trái 3 cm, phải – trên – dưới 2cm
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